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1 教职工/导师角色

1.1客户端要求

为确保使用的流畅性，请使用如下浏览器进行登录使用：

1 IE9、IE10、IE11

2 Chrome

3 360 安全浏览器 8.1*、360 安全浏览器 8.5*

1.2如何进入

打开浏览器后输入研究生网址：https://gms.sysu.edu.cn/

进行登录，为确保使用流畅，请使用谷歌浏览器或 360极速浏览器登录。

进到登录页面，输入账号密码进行登录。如下图：

登录成功，进入系统首页后，可通过左边菜单目录找到对应的应用模块，或者通过右上角搜索

框进行搜索应用后进入，如下图：

https://gms.sysu.edu.cn/
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1.3导师管理

1.3.1 导师资格认定

1.3.1.1 导师资格申请

在此页面，在开启的申请批次内，教职工/导师可以进行导师资格认定申请。在【导师资格

申请】菜单页面，选择“新增导师申请”，点击“新增”按钮，进入申请详情页面。

（1）选择需要申请的导师类别（学术学位博士生导师、学术学位硕士生导师、专业学位博

士生导师、专业学位硕士生导师），填写申请信息；

（2）点击“下一步”，完善个人基本信息。包含申请系列（选择不同的申请系列，对应不

同的申请报表）、个人基本信息，联系方式等；

（3）点击“下一步”，填写相关的申请数据内容（科研论文、专利、著作等）；

（4）材料上传，可以上传需要作为申请的佐证材料；

（5）最后，扫码进行签字，再点击“提交”按钮，完成申请操作。如下图：
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点击【新增】按钮，进入导师任职资格申请流程，具体步骤如下：

1）选择任职资格申请对应的导师类别（学博、学硕、专博和专硕）。
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2）选择对应的导师类别后，完善申请信息。点击“保存下一步”，进入【基本信息】内容项。

1.3.1.1.1 基本信息

1）检查并完成*标注的字段编辑（申请系列有三种类型：医教研系列、技师系列和护师药师系

列，每种类型对应的申请表不一样（医教研系列和技师系列申请表基本一致），根据需要申请的

系列进行选择），其余字段根据自身情况选填。
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2）添加相关信息，可以先点击【保存】，将信息保存下来。所有信息补充和核对完成后，点击

【下一步】。
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1.3.1.1.2 申请数据（教学科研信息）

此页将展示导师资格认定时所需要填写的相关信息，填写相关申请数据，确认自身情况信

息无误后，选择需要使用的数据内容（勾选数据，设置是否使用），点击【下一步】。

说明：论文、专利、著作和科研项目数据部分字段内容，读取教师业绩库数据，申请人可根据

自身情况，选择需要作为此次申请的数据，点击【修改】，进入编辑完善数据后，勾选数据，设

置【使用】。
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注：

A. 【代表性成果信息】分组下的数据项内容填写，需要选择小于等于 3条数据，设置“是否使用”字段为【是】。

B. 【临床能力】分组下的数据项内容填写，需要选择小于等于 9条数据，设置”是否使用“字段为【是】。

1.3.1.1.3 材料上传

在此页面，可填写其他培养支持条件内容，也可以上传相关材料附件信息（根据自身情况

而定，是否需要上传）。然后点击【下一步】。
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1.3.1.1.4 确认提交

阅读提醒描述，勾选后点击【在线签字】进行扫码签字，点击【提交申请】，完成导师任职

资格申请。
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1.3.1.1.5 提交后进入查询

注意目前的审核节点和审核状态，只有处于院系审核节点时可以自行撤回。若院系已审核，

则将不能撤回（如需修改调整，只能通知院系，帮忙撤回）。

1.3.1.1.6 申请表打印

申请提交后，可进行申请表的打印，在【新增导师申请】tab 页面，操作栏下，点击【打印

申请表】，进行申请表的打印操作。

注：跨专业申请和转专业申请与新增导师申请步骤基本一样，可进行参照。
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