附件3：
2023年下半年全国大学英语四、六级
考试报名操作指引
一、报名网址
CET采用全国统一网上报名系统。考生报名端网址为：http://cet-bm.neea.edu.cn。建议使用火狐浏览器、谷歌浏览器、IE9+、360浏览器（选择极速模式）进行操作。
二、核对学籍信息及报考资格
计划报考的学生可自9月16日10:30至9月19日15:00期间登录报名系统核对确认学籍信息及报考资格等信息，包括学院（系）、专业、照片和校区（校园）等。请务必确认报考信息正确后再进行报名，信息确认后无法更改。
如本人学籍信息有变化，请及时把姓名、学号、身份证号、联系方式、问题描述和相关截图发送邮件到jwbjwk@mail.sysu.edu.cn，四六级考试负责老师将尽快处理，并回复处理结果。
如涉及报名资格问题，按《CET6 资格确认和复核操作指引》（附件2）要求处理
如涉及军官证、港澳台地区学生及外国留学生证件等问题，请使用教务系统登记的证件号码登录系统。
三、报名时间
考生须在2023年9月18日12:00至9月26日17:00期间，完成笔试和口试科目的报名及缴费。
请考生必须在通知的时间节点内进行相应的操作，详见《2023年下半年CET报名操作时间节点》（附录1）。
四、报名考点
1. 笔试考点
考生应选择2023年12月所在校区（校园）参加本次四六级考试。报名缴费成功后，考试校区（校园）等信息无法更改。
若考生所在校区（校园）考位已报满，考生可选择候补报名，系统将自动排序，填补未按时缴费考生空出的考位；或可选择广州校区其它未报满的校园报考。选择了候补报名的考生，应及时关注本人候补情况：如候补成功，系统将发送短信通知到本人在系统注册登记的手机号，请及时登录系统完成报名缴费；如接近报名截止前仍未候补成功，考生应及时调整报考校园，以免错过报名。
2. 口试考点
我校在广州校区南校园、珠海校区和深圳校区分别设置了CET-SET考点，考生在完成笔试报名后可自愿选择就近考点报考。
五、缴费
[bookmark: _GoBack]考生要在规定缴费时间内完成网上缴费。同时选择报考笔试和口试科目的，缴费时须先缴笔试费用，再缴口试费用。未完成缴费的，系统会在24小时后删除考生报考信息。信息删除后，在报名规定时间内考生可重新报考。考生报名成功的标识是：对应科目的支付状态为“已支付”。
已成功缴费报名考生的个人信息、考试校区均无法修改，请务必核对准确后再及时缴费。
六、准考证打印
1. 口试准考证打印
口试报名成功的考生，可于11月13日起至口试开考前，登录报名系统完成口试准考证打印。
2. 笔试准考证打印
笔试报名成功的考生，可于12月7日起至笔试开考前，登录报名系统完成笔试准考证打印。
七、特别提醒
1.报名期间，通行证账号与考生信息一对一绑定，1个通行证账号只可绑定1名考生的报名信息，1名考生的报名信息只可绑定到1个通行证账号。
2.全国大学英语四、六级报名系统将在本次考试首次启用“手机验证码登录报名平台”与“身份证实名验证”双重安全检测功能。如考生未使用本人手机注册或身份证被他人占用，将无法进行报名，需在报名系统申请“人工验证”。
为确保考生顺利快速报名，请考生及时在报名系统（https://passport.neea.edu.cn）完成用户注册及手机验证。如在注册过程中发现个人信息（身份证号、手机号登）被占用的情况，请考生按报名系统要求及时完成手持证件照上传等核验工作，以免耽误报考。
系统注册、缴费等问题可联系系统客服（电话：010-62987880，工作时间：8:30-12:00，13:00-17:00）。
3.报名前，请考生认真阅读报名网站首页的《考生须知》、《报名流程》和《常见问题》。
4.报名成功后，请考生妥善保管注册邮箱及登录密码，作为打印准考证和查询成绩的重要凭证。
5.已成功报考本次考试的残疾考生如需申请合理便利，须于9月26日前按考试院要求把书面申请材料提交至学院本科教务秘书，经学院审核后提交教务部。
6.考生必须同时携带准考证、学生证、身份证参加考试，三证缺一不可。
八、联系方式
如对考生个人信息和可报考科目等有疑义，请把个人姓名、学号、身份证号、联系方式、问题描述和相关截图发送邮件到jwbjwk@mail.sysu.edu.cn，四六级考试负责老师将尽快处理，并回复处理结果。
如在报名过程中出现缴费、准考证打印等系统问题，可联系网上报名系统客服电话：010-62987880，工作时间：8:30-12:00，13:00-17:00。
附录1：

2023年下半年CET报名操作时间节点

	时间
	考生操作
	备注

	9月16日10:30至9月19日15:00期间
	考生信息核对
考生登录网上报名系统，核对个人信息及报考资格
报名网址http://cet-bm.neea.edu.cn
报考信息核对确认后无法删除或更改。
	考生若对个人信息和可报考科目等有异议，请及时把姓名、学号、联系方式、具体情况描述和相关截图发送邮件到jwbjwk@mail.sysu.edu.cn，四六级考试负责老师将尽快处理，并回复处理结果。

	9月18日12:00至9月26日17:00
	考生报名
考生登录报名系统，完成报名和缴费
	若在报名过程中出现缴费、准考证打印等系统问题，可打网上报名系统客服电话：010-62987880，工作时间：8:30-12:00,13:00-17:00。

	11月13日至笔试开考前
	口试准考证打印
考生登录报名系统完成
	

	12月7日至笔试开考前
	笔试准考证打印
考生登录报名系统完成
	











